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Munkaid&-nyilvantartd rendszer ismerteto




Bevezetd

A Predor egy integralt beléptetd- és munkaid6-nyilvantarto rendszer. A telepitett biztonsagi rendszerek eseményeit

egyetlen szoftveres fellleten kisérheti figyelemmel.
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A HR vezet8k terheit toredékére csokkentik az automatizalt, grafikus riportok. Kdnnyen, gyorsan attekinthet6k a

menedzsment szamara fontos informaciék, munkaid§-adatok, szabalytalansagok, szabadsagok, mlszakbeosztasok.
Barmilyen bérszamfejté szoftver szamara rugalmas, automatizalt adatatadast biztositunk.

Egyedi igények esetén testre szabjuk a rendszert, teljes integraciét valésitunk meg vallalatiranyitasi

rendszereivel.




Hatékonysagnovelés a Predorral

Predor rendszerrel csokkentheti az adminisztraciés terheket, monitorozhatja dolgozéi hatékonysagat.

BEOSZTASTERVEZO MODUL

A rendszer automatikusan jelzi az optimalistél eltéré beosztast, igy biztositva a maximalis
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termelékenységet felesleges er6forrasok lekotése nélkdl.

SZABALYTALANSAGOK EGYSZERU LISTAZASA

Beallithatja, hogy az el6z8 napi késdék listajat kildje el a rendszer e-mailben a részleg
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vezetdjének.

EGY KATTINTASSAL LEHIVHATO RIPORTOK

Mentse el a tulérakat, munkaidd egyenlegeket 6sszesité részletes riportot,
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hogy egy kattintassal elkészithesse a kimutatasokat.

AUTOMATIKUS MUSZAKFELISMERES

Nem szlkséges el6re meghatarozni a miszakbeosztast. A rendszer a mozgasadatok alapjan
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automatikus illesztési algoritmus segitségével mlszakba sorolja a munkavallalékat.

UTEMEZHETO® AUTOMATIZALT RIPORTOK

igy a rendszer beavatkozas nélkil generéalja az adatokat a bérszamfejté szoftvernek, vagy
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automatikusan generalja a PDF jelenléti iveket.

KIKUSZOBOLHETO VISSZAELESEK

Személyekre, id8intervallumokra szlirve megtekintheti az olvastatasokrol készult
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kameraképeket, videdkat, igy kivédheti a visszaéléseket.

IDEIGLENES KARTYAK

Ha a munkavallalé otthon felejtette azonositéjat, akkor egy néhany masodperc alatt kiadhato
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ideiglenes kartya segitségével a munkaidd adatai val6sak lesznek erre a napra is.

KONNYEN ATHIDALHATO DOLGOZOI MULASZTASOK
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Hianyzo tavozas esemény esetére bedllithatd, hogy a munkaidét csak egy adott id6pontig
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szamolja a rendszer. Barmilyen munkaidé adat manualisan médosithaté utdlag, ha sztkséges.



Munkaidd-szamitas

A munkaid6 elszamolas alapvetéen a mozgasadatok alapjan torténik. A munkavallalok belép8kartyajukkal, biometrikus
vagy egyéb egyedi azonsitéjukkal regisztraljak magukat az ellenérzé pontokon, ezaltal a rendszer nyomon kévetheti,

hogy a dolgozék mennyi id6t toltéttek az egyes munkateruleteken, illetve milyen tevékenységet végeztek ott.

A megfeleld munkaid6-nyilvantartashoz jogcimeket kell hasznalni, melyek meghatarozzak, hogy egy adott tevékenység
munkaidének szamit-e, fizetett-e. Jogcimek regisztralasara (érkezés, tavozas, ebédidd, kiilsé munka stb.)
hasznalhatdk az atjaroknal elhelyezett kartyaolvasdk vagy az érintéképernyds munkaid6 terminal is, mely beépitett

kartyaolvaséval rendelkezik.

IRODAI MUNKAIDO-TERMINAL

A keretbe épitett RGB LED csik, letisztult dizajn, PR B

| Medve Erzsébet

Wi-Fi kommunikacids lehet6ség miatt tokéletes
valasztas irodak, irodahazak szamara.

Az eszk6z rendelkezik 125kHz-es és 13,56MHz-es
KULSG MUNKA

beépitett kartyaovasdéval is, igy rugalmasan illeszthetd

a mar meglévd irodai kdrnyezetbe. Sok esetben a jelenlegi

RFID kartyaikat hasznalhatjak tgyfeleink.

MUNKAIDO-TERMINAL

* 99 egyedijogcim
ﬁ’ = * Munkaid6-adatok visszajelzése

Ay
= | 101 5
MUNKA EBEDSZUNET HOME OFFICE

+ Erint6képernyés kijelzé

* Beépitett, titkosithatd olvaséval is rendelhetd
* SzUnetmentesitett

+  Atmeneti 6nallé m(ikodés is lehetséges

* Testreszabhato, grafikus felllet

BIOMETRIKUS MOBIL TERMINAL

PRED{-JR  Fobejarat Ke  2019.03.26.12:38:22

Megjelent beépitett ujjlenyomat- és kartyaolvaséval

Automatikus kilépés.

Jennifer Aniston 00:13
rendelkezé hordozhatdé munkaidé terminalunk! o e

Erkezés

Munkavallaléi munkaidejét megbizhatdan kévetheti
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ellendrzépontok kiépitése nélkul is. Idedlis tobbek kdzott

SZUNET

kivitelez8k vagy mez8gazdasagban dolgozék szamara. st et o © B © 53338




Beosztastervezd modul

A rendszer automatikusan jelzi az optimalistél eltéré beosztast, igy biztositva a maximalis termelékenységet felesleges

eréforrasok lekotése nélkul. Emellett biztositja a jogszabalyi megfelel6ségeket is a cég igényei szerint.

HOZZA KI CEGEBOL A MAXIMUMOT

Ha a beallitott minimum létszamnal kevesebb
munkavallalé van beosztva, akkor listdzza a rendszer

az aktuadlis jogszabalyok szerint beoszthato személyeket.
Az alkalmazottak néhany kattintassal mlszakba
sorolhatdk, az esetleges valtozasok gyorsan kezelhetdk,

igy az Uzemelés zavartalan marad.

ATTEKINTHETO FELULET

A vezet8k havi és heti riportokon kdnnyedén atlathatjak,
hogy mely mUszakokban van szlkség valtoztatasra,

optimalizacidra.
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Munkaidoé-riportok

DOLGOZOK HAVI AKTIVITASA

Ez egy attekintd riport, melynek minden celldja, fejléce és a név oszlop elemei linkként mdkodik. Egy cellara kattintva

lehivhatjuk az illet6 napi riportjat az adott napra, ahol a tevékenységeit szerkeszthetjuk is. A listanézet szlrhet6

szabalytalansagokra és munkaid&sértésekre is.

DOLGOZOK NAPI AKTIVITASA

2018 | DECEMBER
Albert Einstein
Brad Pitt

Bradley Cooper
Bruce Willis

Clint Eastwood
Jack Nicholson
Jennifer Lawrence
Julia Roberts

Lady Gaga
Leonardo DiCaprio

Margot Robbie

Mark Zuckerberg
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Az egyes dolgozdk napi tevékenysége szines idésavokon jelenik meg, igy azonnal lathatdk a késések, torzsidd sértések,

nem fizetett tevékenységek, szlinetek, tulorak.
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NAPI AKTIVITAS RIPORT

Itt részletes informacidkat talal a dolgoz6 napi tevékenységérdl. Az adatokat tetsz8legesen szerkesztheti is. A szerkesztett

adatok barmikor visszaallithaték. A manualisan feltlbiralt adatokat kiemeli a rendszer.

mentés | elvetés

eredeti értékek viss.

Napi idévonal - Fix Szabélytalan (2020.01.01. - Szerda)

El nem szamolt tevékenység 00:49

3 Szinetek | 00:30

‘ NAPI IDOVONAL

GRAFIKUS HAVI OSSZESITO RIPORT

Barmelyik telepitett kartyaolvasé munkaidé terminalként
hasznalhaté. A rendszer folyamatosan regisztralja,

hogy a dolgozék mennyi id6t toltdttek az egyes

munkaterileteken.

Kénnyedén attekintheti, hogy dolgozéi milyen

tevékenységekkel toltotték munkaidejliket.

‘ SZAMITOTT MUNKAIDO-ADATOK

~"

2021
Januar

Elismert [ E—— ]
! Nyers - =" = m
2 4 3 - 2 14
Napi riport (2020.01.01. - Szerda) Al 1 ovckenysegek
NYERS ELISMERT Szamitas szintje: () Nyers (®) Elismert
KATEGORIA TEVEKENYSEG
4 Jelenlét 08:09 0809 08:34:23 Munkaid3 Munka (1) $
Erionte 083 [:] . o t" 10:03:59 Elnem szamoltte... Cigiszinet (5)
10:13:32 Munkaidd Kilsé munka ... $
Tavozas 16:43 D 1643 v 9
13:59:20 El nem szédmoltte... Ebéd(3)
Erkazéstéltévozéslg 08:09 08:09 14:23:57 Munkaidd Munka (1) $
R & 15:10:33 Fix sziinetlevonss Munks (1)
Jelenlét 08:09 08:09 v )
15:40:33 £ nem szémoitre.. Munks (1)
a4 Osszes munkaidé 06:49 06:00 16:03:06 El nem szamoltte..  Cigiszinet (3)
16:16:25 El nem szamoltte...  Kilsd munka (4)
Mormal munkaidd 06:49 06:00 W :f'
16:43:09 {nincs) Tévozés (2)
Talmunka 50% 00:00 v 9
Talmunka 100% 00:00 v )

‘ NAPI TEVEKENYSEGEK

MUNKA
131:05 (78%)

EBED
24:00 (1 5%)

KAVESZUNET
05:02 (3%)

KULSO MUNKA
06:40 (4%)



JELENLETI iV

A jelenléti iven szerepl8 oszlopokat tetszés szerint
megvalaszthatja, tovabba testre szabhatja a jelenléti

iven megjelend adatokat is. Alairhaté PDF jelenléti ivet
general a rendszer. A jelenléti iv automatizaltan kiktldhetd

e-mailben is.

RESZLETEZG RIPORTOK

Valtozatos, tetsz6legesen konfiguralhatd és moédosithatéd
riportokat general a rendszer, melyeket Excel tablazatként
exportdlni is lehet. Ezekben barmilyen munkaidé adat,

szabalytalansag listazhato, 6sszegezhetd.

Arészletezd riportokon az adatok jelet8s része manudlisan
szerkeszthetd, ha valamilyen dolgozéi mulasztas miatt

valétlanok lennének.
Ariportok kdnnyedén elmenthetdk, igy a késébbiekben

egy kattintassal lehivhatja azokat — mindig az aktualis

id6szakra.

Vallalati naptar

, (ELISMERT)

, (ELISMERT)
ERKEZES

TAVOZAS

, (ELISMERT)
JELENLET

DATUM

2020.02.01. (Szombat (Pihenénap!
2020.02.02. (Vasarnap (Pihenénap
2020.02.03. (Héfa)

2020.02.04. (Kedd)

2020.02.05. (Szerda)

2020.02.06. (Csiitortok)

2020.02.07. (Péntek) e

2020.02.08. (Szombat (Pihendnap)]
2020.02.09. (Vasarnap (Pihendnap

2020.02.10. (Héxfa)

A vallalati naptar feluleten megadhatja, hogy mely napok szamitanak munkanapnak illetve pihenénapnak. Beallithatja

a nemzeti innepeket, munkasziineti napokat vagy példaul réviditett munkanapokat, melyekre specidlis munkaidd

szabalyokat definialhat.

2 3 4 5 6 7 Shefs 8

9 10 m 12 13 14 15 Unnepna
Nermzed Gnneg 3

16 S Szombar 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 29

30 31

Napcserét is kezdeményezhet, azaz példaul egy szombati
napot hétfévé nyilvanithat, igy hétfé8i munkarendet fog
elvarni a rendszer, és hétf8i jogosultsagok szerint lehet

kozlekedni.

A nemzeti Unnepeket felveheti évente ismétlédé
linnepnapként, igy a kdvetkez§ évekre a vallalati naptar

elére bedllitja a munkaszineti napokat.




MUszakbeosztas, szabadsagkezelés

SZABADSAGOK EGYSZERU KEZELESE
Szabadsagok nyilvantartasa és igénylése egyarant gyors és kényelmes. A dolgozdk szabadsagkerete importalhaté
Excel tablazatbol. Az éves keret és a felhasznalt szabadsagok exportalhatdk is Excel tablazatként. A dolgozdk a webes

fellleten is igényelhetnek szabadsagot, melyet az adott részleg vezetdje biral el.

MUSZAKOK BESOROLASA
A mUszaknaptar felUleten 6sszesitve lathatok a beosztasok, szabadsagok, igy kdnnyedén tervezhet8k a miiszakok.
Itt a vezet8k csoportosan is médosithatjak a beosztast, illetve akar teljes részlegeknek adhatnak ki szabadsagot

tetszéleges id8szakra.

Miiszakba sorolasok (2018.08.28.-2018.09.27.)
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4 SZUROK ELREJTESE Y

= Felhaszndlé (0 elem) = Munkaidéprofil (0 elem)

&

Valasztott iddszak Részleg (0 elem)

(®)  Kovetkez5 30 nap ~ || iNines

2018.08.01 ~ 2018.08.31 v

30-cs 31-PE 1-SZ  2VA 3-HE 4KE 5SZ  6CS 7PE 8SZ 9VA 10-HE T1-KE 12-SZ 13-CS M4-PE 1552 16VA 17-HE 18-KE 19-SZ 20CS 21-PE 2252 23VA 24-HE 25KE 26-SZ  27-CS

P — RUG | RUG RUG | RUG | RUG | RUG | RUG RUG | RUG RUG RUG  RUG RUG | RUG | RUG | RUG | RUG RUG | RUG | RUG  RUG
Brad Pitt Fix FIX FIX FIX FIX FIX FIX 12). Fx FX Fix FX FIX FIX FIX FIX FIX FIX FIX FX Fix
Bruce Willis 3 X X AX FX | FX | FX | RX | FX X RX | PX | FX | FIX x| Rx [ Rx | Ex | Fx BX | FX RX | FX
Clint Eastwood ax - ruG RUG | RUG | RUG | RUG | RUG RUG RUG RUG RUG RUG RUG | RUG | RUG | RUG | RUG RUG RUG RUG RUG
Jack Nicholson RUG | RUG RUG | RUG | RUG | RUG | RUG RUG | RUG | RUG  RUG | RUG RUG | RUG | RUG AN AN RUG | RUG  RUG  RUG
Jennifer Aniston RUG RUG RUG RUG ? ? ? RUG RUG RUG RUG RUG RUG RUG RUG RUG RUG RUG RUG RUG RUG
Johnny Depp 3 X FX | AX FX | FX | FX | RX | FX X RX | PX | FX | FIX x| Rx [ Rx [ Ex | Ex BX | PX RX | FX
Julia Roberts X ORX FX | FX | FX | RX | AX m®o(Ex | [mx [ FX | FX | PX | RX | FX FX | FX RX FX
[T —— RUG | RUG RUG | RUG | RUG | RUG | RUG ruc (AR Ruc  RUG | RUG RUG | RUG | RUG | RUG | RUG @D DD
Meryl Streep FX FIX FIX FIX FIX FIX FIX FIX Fx FX FX FX FIX FIX FIX FIX X FIX FIX X FX
Peneiope Cruz 3 X FX | AX FX | FX | FX | RX | FX X RX | PX | PX | FIX x| Rx [ Rx [ Ex | Ex BX | PX RX | FX
Sokma Hayek X ORX AR x| e o omx o Rx (AN Ex FX | FX | PX | RX | FX FX | FX RX FX
Sandra Bullock RUG RUG RUG RUG RUG RUG RUG RUG RUG RUG RUG RUG RUG RUG RUG RUG RUG RUG RUG RUG RUG
Tom Hanks o RUG | RUG | RUG | RUG | RUG RUG RUG RUG RUG RUG RUG | RUG | RUG | RUG | RUG RUG RUG RUG RUG

Automatikus miszakfelismerésnek kdszonhet8en nem sziukséges el6re meghatarozni a mlszakbeosztast. A rendszer

a mozgasadatok alapjan automatikus illesztési algoritmus segitségével miszakba sorolja a munkavallalokat.

Webes felulet

FOBB FUNKCIOK T
* A munkavallalék csak sajat munkaid6-adataikat lathatjak |
+ lIgényelhetnek szabadsagot

« Tavoli munkat jegyezhetnek be barhonnan,

A.f\
+ Avezet8k csak sajat beosztottaik adatait lathatjak, I N

akar mobilrél is

Tavoli munka bejegyzés

illetve akar miiszakba is sorolhatjak Sket
+ Avezet8k elbiralhatjak a beosztottaik

szabadsagigényeit, tavoli munka bejegyzéseiket




Munkarendek

Konnyen kezelhet8k a fix, id6béres, rugalmas, miszakos, kdotetlen munkarendek, de tetsz6leges munkarendeket is
létrehozhat egyedi szabalyrendszerrel. A program kezeli a miiszakpétlékos id6szakokat, tulorat, gérgetett egyenleget,

és dsszetett sziinetkezelést valdsit meg.

A munkarendeket a Predor rendszerben munkaidé profiloknak nevezzik, ezekbdl 255 kilonb6z6, egyedi szabalyrendszert

hozhat létre. Grafikus megjelenités segiti az id8savok szerkesztését.

| ELFOGADOTT IDGSAV

A megadott id8intervallumon kival végzett munka “nem engedélyezett munkanak” mindsul. (leginkabb rugalmas

munkarend esetén hasznos)

|  MUNKAIDO SAV

A normal munkaidét jeldli. A munkaidd tetsz6legesen kerekithetd. Automatizalt intézkedéseket foganatosithat késés,

korai tdvozas vagy torzsidg sértés esetére. Meghatarozhatja a minimum és maximum napi munkaidét is.

| TORZSIDG SAV

A torzsidé alatt a munkavallalénak kotelez8 a folyamatos jelenlét, azaz a munkavégzés legfeljebb engedélyezett

szuinettel szakithaté meg.

Alapadatok Szinet - RUG Talmunka
) ) (2) 5) (5
Munkaidé - RUG Bérpatlék Jelenléti iv
IDOVONALAK i MNapok

He-Pe

@ o HE  Ke & Sze | Cs  Pé

IDOVONAL RESZLETEI

Tipikus munkaidd
l:::l Munkzidd hossza (szinetek nélkiil) | 08:00 w i

H Normal jelenlét (sziinetekkel) kezdete | 08:00 W wvége | 18:30 v i

~/| Maximidlis munkaidd naponta | 12:00 v i

ELONEZET i _
+ Elffogadott iddszak kezdete = 06:00 v wége | 20:00 ~ i
Hérfd
Erkezés
Kedd
Szerda R
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Osszetett sziinetkezelés

Egyedi fizetett és nem fizetett sziineteket engedélyezhet munkavallaléinak. Egyszer( esetben fixen levonhatja a
munkaid8bdl példaul az ebédsziinetet, de dsszetett szabalyokat is meghatarozhat. A szinet szabalyok megsértésérdl

igény esetén riportot kuld a rendszer.

® Ledolgozott 6rak szamahoz is kéthetd a levonas, * Fizetett sziinet esetén meghatarozhat egy napi vagy

igy megadhatja, hogy példaul csak 6 ledolgozott 6ra alkalmankénti hatarértéket, mely felett nem fizeti

esetén engedélyezett az adott szlinet.

Beadllithat egy idésavot, mely alatt az adott sziinet
kivehetd. Akkor célszer(i id6savot megadni, ha van
definidlva torzsidé.

Ha a beallitott limitnél tébb id6t télt sziineten

azillet6, akkor a hatarértéket meghaladé id6tartam

tovabb a sziinetet. Az ezen fellil szlinettel toltott id&t
levonjuk a napi munkaidébél.

Beallithatja, hogy az adott sziinet naponta hany
alkalommal veheté ki. Az alkalmak szamanak
atlépését kiemeléssel jelezzik

a munkaid6riportokban.

jogosulatlan sziinetnek mind&sul.

Potlékok, munkaidbkeret

MUSZAKPOTLEK

Meghatarozhat mlszakpoétlék koteles id6savokat, melyekhez kivalaszthaté a megfeleld pétlék tipus és a poétlék mértéke.

RENDKIVULI MUNKA
Az egyszerU tulmunka kezelésen felul Iétrehozhat eltérd dijazasu tulérasavokat. Pihenénapi munkavégzés esetére

engedélyezheti, hogy a rendszer automatizaltan tuléraként elfogadja a munkavégzést.

MUNKAIDOKERET
A napi el6iranyzott munkaid6t atlagban kell teljesitenie a munkavallalénak a meghatarozott munkaid6keret zaré
id8pontjaig. Az elszamolasi id8szak végén a balansz egyenleget rugalmasan kezelheti. Példaul a fennmaradoé plusz 6rakat

elszamolhatja tuléraként, tovabbgorgetheti, vagy akadr szabadnappa is konvertalhatja, ha szikséges.

Funkcidbemutatd vided

Amennyiben rendszerink felkeltette érdekl6dését, ajanljuk figyelmébe a kifejezetten
HR adminisztratoroknak készitett 6sszefoglal6 vidednkat. A megtekintéshez egyszerlien

olvassa be okostelefonjaval a jobb szélen lathaté QR kédot.
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